= USTAV PRO GESKOU LITERATURU AV R, v.v.1.

KNIHOVNI RAD

Knihovny brnénského pracovisté
Ustavu pro ceskou literaturu
AV CR, v. v. i.

1)  ZAKLADNI USTANOVEN(

1)  PRAVNI ZAKOTVENI
2)  POSLANI KNIHOVNY

l1) SLUZBY POSKYTOVANE KNIHOVNOU

1)  VYPUJCNI A CITARENSKE SLUZBY
2)  INFORMACNI SLUZBY
3) REPROGRAFICKE SLUZBY

lll) OCHRANA OSOBNICH UDAJU

1)  ZASADY NAKLADANI S OSOBNiMI UDAJI

2)  PRAVA A POVINNOSTI UZIVATELE KNIHOVNY
UCLAV CR, V. V. I., TYKAJICi SE ZPRACOVANI
A OCHRANY OSOBNICH UDAJU

IV) ZAVERECNA USTANOVEN(

PRILOHY:
OTEVIRACI DOBA A KONTAKTY
CENIK SLUZEB



I. Zakladni ustanoveni

1. Pravni zakotveni

Knihovni fad je vydén v souladu se zdkonem CNR €. 283/1992 Sb., o Akademii véd CR, v platném
znéni, zakonem ¢. 341/2005 Sb., o vefejnych vyzkumnych institucich, v platném znéni,
Stanovami Akademie véd CR platnymi od 1. ledna 2007, zfizovaci listinou Ustavu pro &eskou
literaturu AV CR, v. v. i., ze dne 28. &ervna 2006, a Organiza&nim fadem UCLAV CR, v. v. ., 2 6. 4.

2007, ve znéni z 8. 11. 2011.
2. Poslani knihovny

Posldnim Knihovny brnénského pracovisté Ustavu pro €eskou literaturu AV CR, v. v. i. je
shromaidovat, zpracovavat, uchovéavat a zpfistupfiovat védecké informace obsaZené ve
specializovaném knihovnim fondu, zaméfeném na vyzkum &eské literatury a literarni védy se
zvlastnim zamérenim na teorii vypravéni a regionalni literaturu.

Tematicka a druhova skladba primarnich a sekundarnich knihovnich fondd odpovida zaméFeni
védeckého vyzkumu pracovisté, takto profilovany knihovni fond je systematicky doplfiovan
nakupem, vyménou a dalsimi zdroji vkoordinaci spoluprice sknihovnami téhoZ nebo
pfibuzného tematického zaméfeni.

Knihovna disponuje téZ vystfizkovym archivem a zajistuje moZnosti vyuZiti téchto fondd pro
pracovniky ustavu i odbornou verejnost.

Knihovni fondy predstavuji ve svém souhrnu unikdtni badatelskou zdkladnu svétové
literarnévédné bohemistiky.

1. SluZby poskytované Knihovnou brnénského pracovisté UCL AV CR,v.....

Sluzby jsou poskytovény v prostordch Knihovny brnénského pracoviité UCL AV CR, v. v. i.,
Vevefi 365/46 a Cechyiiskd 363/19, a to na zakladé telefonické & e-mailové domluvy
s pracovnikem sekretariatu, resp. knihovnici/knihovnikem.

Kontakt: tel.: 778 487 900; brno@ucl.cas.cz

Knihovna poskytuje své sluiby pracovnikGm Ustavu, ktefi plni védecké ukoly instituce a rovnéz
zpfistupriuje knihovni dokumenty $irsi vefejnosti, které poskytuje bibliografické, referenéni a
faktografické informace. Rozviji meziknihovni vypGjéni sluzby.

Zakladni kategorii uZivatelG knihovny jsou interni uzivatelé, pracovnici UCL AV CR, a déle
uZivatelé externi — pracovnici ostatnich pracovit AV CR, V3 a $ir$i vefejnost.

Vyuziti v8ech poskytnutych informaci, dokumentt a kopii podléha pravidiiim autorského zdkona
(§ 92 zékona €. 121/2000 sb.: , pouze pro svou vlastni potfebu, pro Géely védecké a vyuovaci®).



Povinnosti uZivateli sluzeb:

KaZdy uZivatel je povinen seznamit se s timto Knihovnim fédem, dodrzovat ho a fidit se pokyny
pracovniki knihovny.

V prostorach je nutno zachovavat klid, Cistotu a pofadek. Je zakdzano volat mobilnimi telefony,
konzumovat potraviny a napoje a koufit.

Z pouZivéni knihovnich sluZeb mohou byt vylouéeni uZivatelé, ktefi své okoli ohrozuji, obtézuji a
rusi.

Pfed vstupem do studovny musi uZivatel odloZit svrchni odév a zavazadla v $atn& a ptedloit
sluzbé platny ¢tenarsky prikaz.

Fotoaparaty Ize pouZivat se svolenim pracovnika vykonavajiciho sluzbu ve studovné.

Vypoéetni techniku UCL umisténou v prostorich knihovny mohou uZivatelé pouZivat jen ke
sluzbam, které knihovna nabizi.

Na vypocetni technice UCL umisténé v knihovné mohou uivatelé pouZivat jen programové
vybaveni, které poskytuje nabidka na PC. Je zakdzéno kopirovat data UCL AV CR, v. v. i., na
vlastni prenosna datova média.

CtenaFi maji k dispozici lokéIni wi-fi sit a ke studijnim G&eldm mohou vyuZivat pristup do sité
internet. Je zakazéno vyuZivat pfistupu na internet v rozporu s dobrymi mravy a zdkony CR,
stahovat nadmérné velké objemy dat, pohybem na internetu porusovat autorska a jina prava &
pfistupovat na stranky a servery, na néZ uZivatel nema pravo pfistupu, v tom zejména k
internim datGm UCL. Dale je jmenovité zakazéno vyuZivat telekomunikagnich sluzeb dostupnych
pfes internet a nahlas pfehravat audiovizuaini dokumenty.

Knihovnika opraviiuji k odmitnuti sluZeb uZivateli:

— ztraty a poskozeni vypuljéek,
— opakované piekracovani stanovenych vypijénich Ihit,
— poruseni Knihovniho Fadu.

rd

1. Vypujcni a Citarenskeé sluzby

Pijéuji se jen ty publikace z kniZnich fond(, které byly jiZ fédné& zpracovany a zkatalogizovany,
nebo publikace zaphjcené z jinych knihoven formou MVS (meziknihovni vypijéni sluzba).

Pracovnici UCL maji moznost absenénich vypujéek za t&chto podminek:



— Vypij¢ni Ihita €ini ¢tyfi tydny s moZnosti dvojiho prodlouZeni. Vyjimky jsou moiné po dohodé
s knihovnikem.

— Pracovnik UCL mdze mit soudasné pujéeno maximainé 30 svazkd, grantové publikace se do
limitu nezapoditavaji.

— U vyphjéek, které knihovna uskute&fiuje v rémci MVS, jsou pracovnici povinni dodret termin
vraceni pujéenych publikaci.

Odbornd vefejnost mhze vyuZivat kniZnich a éasopiseckych fondd pouze pro prezenéni studium.

Pravidelnym uZivatelGm vystavuje knihovna Etenafsky prikaz. Podminkou registrace v piipadé
mimoustavnich uZivatell je pfedloZeni platného priikazu totoznosti a vyplnéni pfihlasky.
Podpisem pfihladky se uZivatel zavazuje k dodriovéni Knihovniho ¥adu i jeho pFiloh. Zmény v
osobnich udajich a ztratu prikazu je uZivatel povinen oznamit.

Pro interni uZivatele plati prezen¢ni studium u publikaci zafazenych do pFiruénich knihoven, u
¢asopisti, audiovizualnich dokumenta a unikétnich publikaci.

Publikace zapGj€ené k prezentnimu studiu neviazuje uZivatel zpé&t na misto sam, ale odklada je
na mista k tomu urcend nebo je vraci sluzbé v knihovné.

Za vyp0jcku rudi ten, kdo potvrdil vlastnim podpisem seznam svych vypijéek. Timto podpisem
se uzivatel zavazuje, Ze vrati vypujcku ve stanovené Ihiité a v neporudeném stavu.

UZivatel vypujénich a citarenskych sluZeb je povinen:

— oznamit knihovnikovi po3kozeni pljéované publikace. Pokud na poskozeni neupozorni,
nese odpovédnost za defekty, které budou zjidtény p¥i vraceni,

— zachazet s publikacemi Setrné a chrénit je pfed poskozenim, ztratou a odcizenim. Nesmi do
nich vpisovat poznamky, podtrhavat v textu, vytrhavat stranky apod.,

— ztratu nebo zni€eni publikace neprodlené hlasit a do tficeti dni dodat jako nahradu jiny vytisk
stejného titulu, vydani a dpravy. Pokud vypljéovatel nenahradi ztratu (neni moiné opatfit
stejny vytisk), je povinen opatfit a uhradit pofizeni fotokopie véetn& knihafské Upravy. U ztrét
jednotlivych svazki z vicedilného kompletu ma knihovna pravo poZadovat nahrazeni celého
kompletu v pfipadé, Ze vypijcovatel neni schopen nahradit ztraceny dil adekvatnim vytiskem,

- nenechavat vypUljcky bez dozoru na misté uréeném ke studiu.



2. Informacni sluzby

Naplni informacnich a poradenskych sluZeb poskytovanych viem uZivatelim v ramci Knihovny
brnénského pracovisté UCL AV CR, v. v. i. jsou pfedevsim:

— informace o katalozich, databazich a obsahu kniZnich fondd,
—informace bibliografického, biografického a vécného charakteru.

3. Reprografické sluzby

Knihovna poskytuje uZivatelim kopie z dokument z knihovnich fond( brnénského pracovisté
UCLAV CR, v. v. i., a to na osobni objednévku nebo objedndvku ucinénou korespondenéné nebo
prostrednictvim sité

Internet:

— pracovnikdm UCL pro pInéni pracovnich Gkolti zdarma, pro soukromé Géely za poplatky podle
ceniku sluzeb,

— externim uzivatellim za poplatky podle ceniku sluZeb,

— knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi predpisy
nebo je poZadovany zplsob pofizeni kopie nesetrny k originélu,

— Zadatel se zavazuje pouZit kopie pofizované v Knihovné brnénského pracoviité UCL AV CR, v.
v. i., pouze ke studijnim a védeckym ucellim,

— v pfipadé publikovéni reprodukci dokument( z knihovnich fondG UCL je Zadatel povinen
pifedem o tomto informovat pracovniky knihovny a jmenovité uvést UCL AV CR, v. v. i., jako
maijitele reprodukovaného dokumentu, a to s uvedenim konkrétniho informaéniho zdroje,

— u reprodukci dokumentil chréanénych autorskym ¢&i jinym pravem je si Zadatel védom, Ze
svoleni k pofizovani reprodukeci z knihovnich fond UCL AV CR, v. v. i., nijak nenahrazuje licenci k
vefejnému reprodukovani danych dokumentii a je povinen zajistit si pfisluény souhlas u
majitelt danych prav sdm na vlastni naklady.

l1l. Ochrana osobnich udaja
1. Zasady nakladani s osobnimi udaji

Knihovna brné&nského pracovisté UCL AV CR, v. v. i., zpracovava osobni udaje uZivateld, ktefi
jsou registrovanymi €tenafi na zakladé smlouvy o poskytovéni sluZeb a v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovdnim osobnich Udajd a o volném pohybu téchto Gdaji a o zrudeni
smérnice 95/46/ES.

Osobni tdaje registrovanych uZivatel( jsou zpracovavany zejména na zékladé pravniho divodu
pinéni smlouvy a z pravniho diivodu opravnéného zajmu provozovatele za témito ucely:



- poskytovani knihovnickych a informaénich sluZeb na zékladé knihovniho zdkona;
- ochrana knihovniho fondu;

- informovani uZivatel( o sluzbach Knihovny;

- statisticka hodnoceni.

Knihovna brnénského pracovisté poskytuje vyputijéky:

a) zaméstnancim UCL (absenéni i prezenéni vypjcky)
b) externim uZivatelim (pouze prezenéni vypuijiky)

V piipadé a) neeviduje pfi realizaci vypdjcky Knihovna brnénského pracoviété UCL AV CR, v. v. i.,
s vyjimkou informace o vypljéce Zadné osobni ddaje. Informace o vyplijékich jsou
zpracovavany na zdkladé opravnéného zajmu Knihovny. Jde o vyplijcky realizované v rdmci
pracovni smlouvy pro plnéni pracovnich tkoll; v pfipadé potfeby miize pracovnice Knihovny
pfisluiného zaméstnance kontaktovat osobné &i prostiednictvim pracovniho e-mailu, a to na
zdkladé pravniho divodu opravnéného zdjmu zaméstnavatele. Informace o vypUjéce je
uchovévana pouze na vypujcnich listcich, které jsou v pfipadé vypajéeni dané knihy ukladany
v uzamykatelné skfifice, k niz ma pfistup pouze pracovnice knihovny.

V pfipadé b) neeviduje Knihovna brné&nského pracovisté UCL AV CR, v. v. i., Z4dné osobni udaje,
nebot vypijcka je uskutetnéna prezenéné pouze na misté samém a knihy neni moZné vynaset
mimo prostory studovny.

2. Prava a povinnosti uZivatele Knihovny UCL AV CR, v. v. i., tykajici se
zpracovani a ochrany osobnich tdajd

UZivatel knihovny/zaméstnanec brnénské pobo&ky UCL miZe poZadat o znetitelnéni informace
0 své navracené vypUjcce a knihovna mu bezodkladné vyhovi.

V ptipadé vyfazeni knihy z knihovniho fondu je vypUjéni listek skartovan.

V pfipadé, Ze uZivatel Knihovny potiebuje kontaktovat Knihovnu ohledné& ochrany osobnich
Udajh, upravit jejich rozsah, vznést namitku proti jejich zpracovani, poZadat o vypis z evidence
atp., muZe tak ucinit pisemnou formou na postovni & e-mailovou adresu Knihovny (kontakty
jsou uvedeny v priloze tohoto Knihovniho fadu).

Vypisy z evidence osobnich Gidaji Knihovna brnénského pracoviété UCL AV CR, v. v. i., poskytuje
pouze po piedchozim ovéreni totoZnosti uZivatele.

Prvni Zadost uZivatele tykajici se jeho osobnich Gdaji vyfizuje Knihovna brné&nského pracovisté
UCL zdarma. Pokud v3ak Zadatel své 7adosti zjevné nedivodné nebo nepfiméfené opakuje,
miZe Knihovna Zadost odmitnout nebo Zadat uUhradu naklada.

Zaméstnancem odpov&dnym v UCL za oblast ochrany osobnich tdaji je védecky tajemnik UCL
(kontaktni e-mail: gdpr@ucl.cas.cz). Podrobnéji informace o ochrané& a zpracovani osobnich
ddajd vramci UCL AV CR, v. v. i, jsou kdispozici na webové adrese:
https://www.ucl.cas.cz/gdpr




IV. Zavérecna ustanoveni
Knihovni iad je zavazny pro v3echny uZivatele knihovnich fondd UCL. Vyjimky
z Knihovniho fadu povoluje Feditel UCL nebo jim povéieny pracovnik.

Nedilnou soucasti tohoto Knihovniho Fadu jsou Pravidla pro poskytovani

sluZeb. Knihovni Fad byl schvalen Knihovni komisi UCL AV CR, v. v. i.



Tento Knihovni Fad vstupuje v platnost dnem 2. 4. 2024.

PhDr. Petr Sdmal,
feditel
UCLAV R, v. v. |

doc. PhDr. Ondfej Sladek, Ph.D.
zastupce feditele pro brnénské pracovisté

UCLAVCR, v. v. i.
I bl



PRILOHA - PRAVIDLA PRO POSKYTOVANI( SLUZEB

OTEVIRACI DOBA A KONTAKTY

Knihovna brnénského pracovisté UCL AV CR, v. v. .
Adresa: Vevefi 365/46, 602 00 Brno

Knihovna: Cechyriskd 363/19, 602 00 Brno

Tel.: 778 487 900

E-mail: brno@ucl.cas.cz

Prezencni studium knihovniho a vystiizkového fondu:
PO 10.00-15.00

Sluzby jsou poskytovany v prostordch Knihovny brnénského pracovisté UCL AV CR, v. v. i.,
Vevefi 365/46 a Cechyriskd 363/19, a to na zakladé telefonické & e-mailové domluvy
s pracovnikem sekretariatu, resp. knihovnici/knihovnikem.

Knihovna UCL AV CR, v. v. i.

Adresa: Na Florenci 3/1420
110 15 Praha 1

Tel.: 222 828 147 (studovna), 222828129 (knihovna)
E-mail: knihovna-sli@ucl.cas.cz

Oteviraci hodiny

UT-CT 10.00-18.00, PO a PA 10-16

V letnim obdobi je provoz redukovén zpravidla na 3 dny v tydnu, hodiny pro vefejnost jsou
oznameny na webovych strankach tstavu.




PRILOHA — CENIK SLUZEB

ZAKLADNI POPLATKY:

PRUKAZ NA JEDEN ROK: 100,- K¢
JEDNORAZOVY VSTUPNi POPLATEK: 20,- K&
VYSTAVENI DUPLIKATU PRUKAZU: 20,- K¢

DALSI POPLATKY:

ODBORNE INFORMACNI SLUZBY
za kazdou zapocatou pllhodinu prace 50,— K¢

CENIK REPROGRAFICKYCH SLUZEB:

XEROKOPIE:
1 STRANA, FORMAT A4 5,— K&
1 STRANA, FORMAT A3 10,— K&

DIGITALN{ KOPIE Z KNIZNIHO SKENERU
1 STRANA 10,~ K¢&

ZA EXPRESNi A NADSTANDARDNI SLUZBY PRIPLATEK 100 % K ZAKLADN{ CENE.

VESKERE KOPIE JSOU URCENY POUZE PRO STUDIINI UCELY!

CENIiK SLUZEB PRO KNIHOVNY

Postovné v ramci CR 70,- K&



